Senor

Guatemala, 30 de septiembre 2020

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de

actividades conforme a lo estipulado en el contrato Administrative por Servicios Técnicos, nimero
3852-2020; aprobado mediante el acuerdo Ministerial nimero 707-A-2020, correspondientes al
mes de septiembre del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
serie 7AOD2CCC numero 3096658871.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)

Se apoy6é en brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan dar
mantenimiento y actualizacién a los manuales de organizacién y funciones, normas y
procedimientos y ofros instrumentos administrativos que permitan el éptimo
funcionamiento de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

Se apoy6 en el desarrollo de lineamientos que permitan verificar cambios estructurales y
funcionales de la Direccion General del Deporte y la Recreacién en cumplimiento de la
norma vigente.

Se apoyd y se le dio seguimiento a las diferentes reuniones con autoridades de la Direccidn
General del Deporte y la Recreacion relacionadas a modernizacion institucional.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Apoyo en el seguimiento del Manual de Normas y Procedimientos de la Direccién de
Infraestructura Fisica. Se solicitd el envio de los resultados de la revision realizada por parte
del Director y de los Jefes de los Departamentos de la DIF para que trasladaran sus
apreciaciones, las cuales seran tomadas en cuenta para mejorar el contenido de dicho
documento.



e Apoyo en la elaboracion del plan de reapertura de los servicios que presta el Viceministro
del Deporte y la Recreacion. Para ello se coordind con los administradores de los centros
deportivos, coordinadores de los programas sustantivos y los encargados de las academias
deportivas, todas las acciones que se incluirdn en dicho documento. Por otra parte se
involucraron a la Delegacion de Comunicacidn Social, Direccion de Infraestructura Fisica de
la DGDR y la Unida de Riesgo del MCD, para el proceso de revisién y conformacién del plan.

* Apovyo en la elaboracion del informe de las acciones realizadas por parte del Viceministerio
del Deporte y la Recreacidn, en la atencidon a la pandemia COVID-19, el cual se envia
semanalmente a la Direccién de Planificacion y Modernizacion Institucional.

* Apoyo en la revision del procedimiento para entrega de implementos deportivos y
recreativos, con el apoyo del Jefe del Departamento de implementacidn y de la asesoria de
la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

* Apoyo en el seguimiento para resolver inconvenientes en el proceso de aprobacién de
CO2F, de una modificacién de obras de infraestructura fisica de la Direccién del Deporte y
la Recreacién, para ello se tuvo comunicacién con personal de la Direccidn Técnica de
Presupuesto del Ministerio de Finanzas Publicas.

* Apoyo en gestion de una capacitacién para el personal de los programas sustantivas, centros
deportivos y las academias deportivas, para la preparacion en la atencidn que se brindaraa
la poblacién en la reapertura de los servicios que brinda el Viceministerio del Deporte y la
Recreacidn, asimismo para el control y el orden de las instalaciones deportivas y de las
actividades que se realicen.
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